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Čl. 1: Všeobecná ustanovení

1. Družina je základním článkem zařízení výchovy pro zájmové vzdělávání. Hlavním posláním je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků ( dále žáků). Práce ŠD je zcela samostatnou oblastí vzdělávací činnosti a řídí se specifickými požadavky a pravidly pedagogiky volného času. Přijímáni jsou žáci 1. až 4. ročníku - podle podmínek v daném školním roce. Režim musí vytvářet dobré podmínky pro uskutečňování výchovných záměrů pedagogů. Při tom je nezbytné, aby vyhovoval i potřebám a zájmům žáků a respektoval jejich věkové zvláštnosti.
2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách podle počtu zájemců. Po projednání se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost družiny v době školních prázdnin.

3. Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné docházce.

4. Činnost družiny se uskutečňuje:

· příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou činností nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává  činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání

· pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností

· využitím otevřené nabídky spontánních činností

5. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování.
Čl. 2:
Provozní doba a prostory ŠD

1. Provoz v ranní družině začíná v 6:30 hod. a končí v 7:30 hod.  Provoz v odpolední družině začíná v 11:30 hod. a končí v 16:00 hod.
2. Oddělení ŠD má svojí vlastní pracovnu a hernu.
3. Družina může využívat i ostatní prostory školy pro svou činnost tak, aby nenarušovala výuku.

4. Do ranní družiny přicházejí děti samostatně, na odpolední družinu předávají žáky jednotliví vyučující.
Čl. 3:  Režim školní družiny 
           7:00 hod. – 7:30 hod. příchod do ŠD

           převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů

           11:30 hod. – 13:00 hod. 

           oběd, volná činnost  

           13.00 hod. – 14:00 hod. 

           odpočinková činnost ( besedy, četba, vyprávění, hry,tematické rozhovory … )

           14:00 hod. – 15:00 hod. 

           činnost zájmová – aktivity z oblasti Vv, Pv, Hv, Tv, sportovní,turistická a
           přírodovědná činnost
           15:00 hod. – 16:00 hod.

           svačina, úklid osobních věcí, postupný odchod dětí domů, možné vypracování 

           domácích úkolů, příprava na vyučování formou kvízů, her a soutěží,

           odpočinková činnost, rekreační činnost, stolní hry    
Čl. 4: Pitný režim družiny:

          Pitný režim si zajišťují žáci samostatně – z domova.   
Čl. 5:
Přihlašování, docházka do ŠD, podmínky činnosti ŠD, chování žáků

1. Oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků, nejvyšší počet na 1 pedagogického pracovníka je 25 žáků denně přítomných – limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou provozu bezpečnosti žáka v provozu oddělení.
2. Zápis žáků do školní družiny provádí vychovatelka vždy v den zahájení nového školního roku.

3. Žáka do ŠD přihlašují jeho zákonní zástupci prostřednictvím zápisního lístku.

4. Žák odchází ze školní družiny podle údajů na zápisním lístku, nebo po písemném oznámení zákonného zástupce.

5. Zákonný zástupce může žáka odhlásit ze ŠD pouze písemnou formou.

6. V případě vážných kázeňských přestupků může být žák ze ŠD vyloučen. O vyloučení žáka ze školní družiny rozhoduje ředitel školy.
7. Při nevyzvednutí žáka ze ŠD vychovatelka kontaktuje zákonné zástupce, dohodne s nimi další postup a počká se žákem do jeho vyzvednutí oprávněnou osobou, zajistí jeho bezpečnost a snaží se minimalizovat psychickou zátěž žáka. V případě, kdy se nepodaří kontaktovat zákonné zástupce, vychovatelka kontaktuje ředitele školy a domluví další postup.
8. Ve výjimečných případech mohou být do ŠD umístěni i žáci, kteří do ní nejsou přihlášeni (při mimořádných rodinných událostech, při přerušení výuky). Toto musí být realizováno vždy po dohodě s vychovatelkou a nesmí být překročen počet žáků v oddělení.

9. Žák nesmí být uvolněn ze ŠD na základě telefonické žádosti.

10. Děti mohou během provozu ŠD navštěvovat i ostatní aktivity pořádané školou.

11. Žáci dodržují pravidla slušného chování, zdraví dospělé osoby a chovají se slušně i k sobě navzájem.

12. V prostorách ŠD je zakázáno nosit, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky a nosit a používat předměty a látky, které by mohly ohrozit zdraví dětí.

13. Při pobytu ve ŠD mají žáci vypnuté mobilní telefony.

14. Při výchově dětí vychovatelky ŠD respektují Úmluvu o právech dítěte.

Čl. 6:
Platba za pobyt ve ŠD

1. Úhrada za pobyt ve ŠD činí 200,- Kč za jedno pololetí podle platné směrnice Základní školy v Záboří nad Labem platné od 1.9.2024.
2. Platbu je možno provádět pololetně nebo ročně.

3. Platba za ŠD se provádí u pověřeného pracovníka základní školy (u ředitele školy).

Čl. 7:
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.  
1. Všichni žáci se chovají při pobytu ve ŠD tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.

2. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve ŠD nahlásí ihned vychovateli, nebo pedagogickému dohledu.

3. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru vychovatele.

4. Při činnostech ve ŠD dodržují žáci bezpečnostní předpisy pro využívané prostory školní družiny a školy. Vychovatelé provedou poučení žáků na začátku činnosti ŠD a dodatečné poučení žáků, kteří na začátku chyběli.

5. Ve všech prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, návykových a omamných látek. 

6. Šatny s odloženými svršky žáků nejsou uzamčeny, protože je uzamčena budova školy, klíče mají žákovské služby nebo vychovatelé. 

7. Všichni vychovatelé ŠD jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

8. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle platných předpisů a pokynů vedení školy.

9. Po ukončení činnosti ŠD vykonává dohled nad odcházejícími žáky příslušný vychovatel. 

10. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který vedl činnosti ŠD nebo vykonával dohled, byl svědkem úrazu nebo se o něm dozvěděl první.

11. Vychovatelé nesmí žáky bez dohledu dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. 

12. Evidence úrazů
a. Záznam o úrazu provádí zaměstnanec ŠD, který v době vzniku úrazu vykonával nad žáky dohled. Pokud je úraz ohlášen dodatečně po odchodu žáka ze ŠD, není uznán jako úraz, který se stal ve ŠD a záznam o úrazu se neprovádí.

b. V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků (dále jen "úraz"), ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a záznam bude proveden do 2 dnů od okamžiku, kdy se školské zařízení o úrazu dozví. 

c. Při úrazech smrtelných a úrazech, jejichž důsledkem byla nepřítomnost žáka ve ŠD, vyhotovuje ŠD obdobným postupem záznamy o úrazu na předepsaných tiskopisech. 
d. O úrazu nezletilého žáka podá školské zařízení bez zbytečného odkladu oznámení jeho zákonnému zástupci. Pokud nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení Policii České republiky. Dále o úrazu podá školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků.

e. Záznam o úrazu, jehož důsledkem byla nepřítomnost, nebo pokud je pravděpodobné, že žákovi bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá škola podle platných předpisů.

f. Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola navíc ještě místně příslušnému útvaru Policie České republiky a to do 5 pracovních dnů po podání hlášení podle předchozího odstavce.

g. Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochrany osobních údajů podle platných právních předpisů.
13.  Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školském zařízení. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností ŠD, hlásí bez zbytečného odkladu vychovateli nebo jinému zaměstnanci školy. Žáci mají právo při pocitu ohrožení obrátit se na kteréhokoli pedagogického pracovníka.
Čl. 8:
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků.
1. Vychovatelka poučuje vhodnou formou žáky o bezpečnosti a chování v průběhu celého školního roku, poučení zapisuje do třídní knihy.
2. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je vyžadována oprava případně úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným dohledem nad žákem, na náhradu škody od rodičů není právní nárok. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

3. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovateli nebo svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí a mají je stále pod kontrolou.

4. Při úhradě škody je zákonný zástupce žáka, jemuž vznikla škoda, povinen vhodným dokladem doložit výši vzniklé škody.

5. Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená.

6. Žáci jsou povinni řádně pečovat o zařízení a majetek školy a ochraňovat jej před ztrátou a poškozením. 
7. Žáci nenosí do školní družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 
Čl. 9:
Pravidla styku se zákonnými zástupci

1. Žáky ze ŠD může vyzvednout pouze osoba uvedená na zápisním lístku, nebo osoba, která má písemný souhlas zákonného zástupce.

2. Zákonní zástupci nebo pověřené osoby si vyzvedávají děti v době podle údajů na zápisním lístku nebo ve výjimečných případech i mimo tuto dobu. 
3. Informace nebo pohovor o žákovi se zákonnými zástupci může být pouze v době, kdy vychovatelka nevykonává práci s dětmi.

4. Zákonný zástupce má právo na informace o chování svého dítěte ve ŠD.

5. Zákonný zástupce je povinen respektovat pravidla provozu ŠD.

6. Nepřítomnost žáka ve školní družině jsou zákonní zástupci povinni omluvit u vychovatelky, případně ve spolupráci s třídní učitelkou.

Čl. 10  Dokumentace ŠD

           Dokumentace vedená v oddělení školní družiny:
a. Evidence přijatých žáků - zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce.

b. Přehled výchovně vzdělávací práce – třídní kniha
c. Celoroční plán činnosti

d. Docházkový sešit – v případě potřeby.

V Záboří nad Labem nad Labem 1. 9. 2025
Schváleno pedagogickou radou dne: 25.8.2025
Schváleno školskou radou dne: 23.6.2025








Mgr. Ivana Snížková








      ředitelka školy 
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